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Johdanto

Tama ei ole virallinen vaaliohje!

Sivun tiedot antavat yleiskuvan vaaleista presidentinvaaleissa 2024, eduskuntavaaleissa 2023 ja
europarlamenttivaaleissa 2019. Sivu soveltuu esimerkiksi vaalilautakuntaan osallistuvalle.

Yleista

Kioskin video vuodelta 2015
Oikeusministerion vaalisivut
Vaalilaki (714/1998)

e Liputus. Vaalipaiva on liputuspaiva. Liputus alkaa kello 8.00 ja paattyy auringon laskiessa,
kesalla kuitenkin viimeistaan kello 21.00. Sellaisena vaalipaivana, jolloin aanestys paattyy
auringonlaskun jalkeen lippu lasketaan kello 20. (Ks. Sisaministerion kotisivut)

» Vaalisalaisuus (secrecy of election). Vain sina itse tiedat keta aanestit, kertomaasi ei voi
jalkeenpain kukaan varmistaa.

Aanestystoimitus aanestajana

e Vaalipaivana (election day) voi aanestaa kello 9.00-20.00 VAIN OMASSA
AANESTYSPAIKASSA (polling station) eli 4anestysalueella, jonka vaaliluetteloon on
merkittyna.

Missa on asunut 8.12.2023 (presidentinvaalit 2024).

e Ennakkoaanestaa (advance voting) voi missa tahansa ennakkoaanestyspaikassa (advance
polling station). Aénestys ennakkoon on mahdollista myos laitoksissa tai kotidanestyksena.
o Adnestystilanteessa on selvitettava henkilollisyys. Etukateen lahetettya sahkoista tai ilmoitus
aanioikeudesta -paperia ei tarvitse olla mukana, mutta se voi auttaa oikean aanestyspaikan
toteamisessa esimerkiksi tultaessa vaaralle aanestyspaikalle.
o Viimeistaan vaalipaivana 18 vuotta tayttava Suomen kansalainen, eli

2024 vaaleissa kun syntymapaiva on vaalipaiva.2006 tai sita aikaisempi.
1. Mukaan henkilollisyystodistus: Kts. kohta Henkilollisyys. I[Imoitus aanioikeudesta -paperi ei
riita.
2. Jos samassa rakennuksessa aanestetaan useampia aanestysalueita, valitaan niista oma.

3. Odotetaan omaa vuoroa sukunimen mukaisessa jonossa. Jonoja saattaa olla esim. kaksi, A-L ja

M-O. Lapset voivat olla mukana, jos heisté ei aiheudu erityista hairi6ta.
4. Ilmoittaudutaan vaaliluetteloa pitavalle vaalitoimitsijalle ja selvitetaan henkilollisyys.
1. on syyta huomata, etta vaalitoimitsija vertaa kuvaa ja kasvoja, joten vanhat todistukset,
lahinna vanhat ajokortit, aiheuttavat tasta syysta haasteita henkilollisyyden
todentamisessa.
5. Vastaanotetaan aanestyslippu.
6. Siirrytaan aanestyskoppiin yksin, ilman lapsia. Myos esteeton aanestyskoppi on kaytettavissa
kaikille.
1. pyydetaan tarvittaessa apua vaaliavustajalta numeron kirjoittamiseen
2. aanestetaan eduskuntavaaleissa oman vaalipiirin ehdokasta
3. tehdaan aanestysmerkinta, ehdokkaan numero selvasti
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7.
8.
9.

1. numero seitseman sisaltaa poikkiviivan, ettei se sekoitu numeron yksi kanssa
4. vaalikopissa on ehdokaslistojen yhdistelma, kuulakarkikyna, esteettomassa vaalikopissa
suurennuslasi ja numeromalliohje (voi kayttaa myos omaa kuulakarkikynaa tai
lyijykynaa)
5. taitetaan aanestyslippu piilottaen numero
6. jos erhemerkinta tai muutoin lippu sotkeentuu, voi pyytaa uuden aanestyslipun. Pilalle
menneen repii aanestaja vaalivirkailijan nahden (tai toissijaisesti vaalilautakunnan jasen)
vaalisalaisuus sailyttaen. Revityt palat saa ottaa mukaan.
7. valokuvaus lahtokohtaisesti kielletty, kts. poikkeaminen kohdasta 'Aénestyspaikan
jarjestys'.
Ojennetaan aanestyslippu taitettuna poytaa vasten leimattavaksi.
Pudotetaan leimattu aanestyslippu vaaliuurnaan.
Poistutaan aanestyspaikalta.

Aanestystoimitus vaalilautakunnan jasenena

1. Tervehditaan.

2. Todetaan henkilollisyystodistuksen kaypyys (yleensa henkilokortti / passi / ajokortti).

3. Todetaan henkilollisyys vertaamalla kasvoja ja kuvaa.

4. Todetaan aanioikeus eli etsitaan nimi ja verrataan HENKILOTUNNUSTA (saman nimiset,
henkilotunnus on maaraava - ei nimi)

5. Tarkistetaan ettei ole aanestanyt ennakkoon (kasin tehty merkinta E).

6. Tehdaan aanestamisesta vaaliluetteloon X, V tai / -merkinta sarakkeeseen EKV-2023 /
EPV-2019 / TPV-2024 1 / TPV-2024-2.

7. Ojennetaan henkilollisyystodistus takaisin.

8. (Merkitaan tukkimiehen kirjanpidolla ylos aanestys. Esim. riville 10 kappaletta viiden ryhmia
(mokkimuoto=10).)

1. Tarvittaessa ilmoitus aanioikeudesta -paperi pyydetaan pitamaan aanestajalla.

9. Tarkistetaan etta aanestyslipussa on kyseisen vaalin nimi ja ojennetaan yksi virheeton
aanestyslippu (tarttuvat toisiinsa) avoimena teksti aanestajaa kohden ja tarvittaessa neuvotaan
menemaan aanestyskoppiin.

1. jos mukana on lapsia (ei vauvoja), muistutetaan etta vain aanestaja menee koppiin.

10. Leimataan taitettu aanestyslippu lahella uurnaa poydalla tai uurnan levyn paalla keskelle
aanestyslippua selvalla jaljella.

11. Siirretaan uurnan paalla olevaa paperia/pahvia sivuun ja tarvittaessa pyydetaan aanestaja
pudottamaan leimattu aanestyslippu vaaliuurnaan.

12. Merkitaan tukkimiehen kirjanpidolla ylos aanestys. Esim. riville 10 kappaletta viiden ryhmia
(mokkimuoto=10).

Eduskuntavaalit

Finnish Parliamentary Elections

Eduskunnan kotisivut

e Eduskunta on ylin valtioelin, joka kayttaa lainsaadantovaltaa. Sen alaisuudessa toimii

hallitusvaltaa kayttavat valtioneuvosto eli hallitus ja tasavallan presidentti. Eduskunta
osallistuu EU-paatosten valmisteluun.

e Suomen perustuslaki maaraa valtiovallan kuuluvan kansalle, joka valitsee 200 edustajaa

(representative) eduskuntaan neljaksi vuodeksi kerrallaan valtiopaiville.


http://www.eduskunta.fi

 Vaalitapa on valiton, suhteellinen ja salainen.

e Ei vajaavaltainen. 18-vuotias. Sotilasvirassa oleva, valtioneuvoston oikeuskansleri, eduskunnan
oikeusasiamies, korkeimman oikeuden tai korkeimman hallinto-oikeuden jasen,
valtakunnansyyttaja voivat olla ehdokkaina, mutta erottava virasta jos tulevat valituksi.
Kotikunnalla ei ole valia, missa asettuu ehdokkaaksi.

Presidentinvaalit

e Valitaan suoralla, tarvittaessa kaksivaihesella vaalilla. Mikali kukaan ehdokkaista ei saa
ensimmaisessa vaalissa yli puolia annetuista aanista, jarjestetaan toinen vaali kahden eniten
aania saaneen ehdokkaan valilla.

Termeja

e Ehdokas (candidate).

 IImoituskortti (poll card). Postitetaan paperisena tai lahetetaan sahkoisesti aanioikeutetuille
aanioikeusrekisterin mukaan.

o Kaksoiskansalainen. Suomen kansalainen, jolla on myos jonkun toisen valtion kansalaisuus.

e Keskusvaalilautakunta. Jokaisella kunnalla. Huolehtii mm. aanestyksen kaytannon toimista.

» Kotiaanestys. Tapahtuu aanestajan kotona kun kyky liikkua tai toimia on rajoittunut ja paasy
aanestamaan ei onnistu ilman kohtuuttomia vaikeuksia. Omaishoitaja voi aanestaa samalla.
Hoidetaan kaytannossa kahden henkilon toimena.

» Laskentatyo. Adnten laskeminen.

¢ Puolue. Esim. Kokoomus, Perussuomalaiset, SDP jne.

e Suhteellinen vaalitapa. Ryhmittyman paikkamaara on suhteessa ryhmittyman ehdokaslistan
yhteisaanimaaraan. Kts. kohta Vaalien tuloksen maaraytyminen eduskuntavaaleissa.

e Ulkosuomalainen. Ulkomailla pysyvasti asuva Suomen kansalainen. Viimeisin kotikunta
Suomessa tai jos ei ole ollut, aidin, isan tai puolison kotikunnan tai vaestokirjanpitokunnan
mukaan.

e Vaalilautakunta. Katso otsikko Vaalilautakunta.

 Vaalikahvit. Juodaan aanestyksen paatteeksi yhdessa tai yksin.

 Vaaliohje. Oikeusministerion vaalilain nojalla vaaliviranomaisille antamat ohjeet vaalien
toimittamisesta. Maaraajan voimassa.

e Vaaliliitto. Puolueet muodostavat keskenaan. Ehdokasmaara enintaan sama kuin yksittaisen
puolueen ehdokkaiden enimmaismaara.

e Vaalipiiri (constituency). Maakuntajaon mukaisesti.

e Vaalitoimikunta.

¢ Vaalitoimitsija. Toimii virkamiehena, virkamiehen vastuulla. Esimerkiksi vaalilautakuntaan
kuuluva. Kunnan-/kaupunginhallitus asettaa tehtavaan edellisten vaalien puoluejakoa
noudattaen.

e Vaalitoimitus.

e Valitsijayhdistys. Vahintaan 100 aanioikeutetun perustama.

o Valiton. Adnestaja adnestaa suoraan valitsemaansa ehdokasta.

 Yhteislista. Valitsijayhdistysten muodostama lista.

o Adnestysalue 1. 4anestyspaikka.

o Adnestystila. Adnestaminen hairiintyméatta ja vaalisalaisuus sailyy.

o Adnestaja.

o Aénioikeus. Oikeus &danestaa vaaleissa.

o Aanioikeusrekisteri. Vaestotietojarjestelman mukaan perustettu rekisteri aanioikeutetuista.
Tiedot julkisia vaalitoimituksen paatyttya henkilotunnusta ja turvakiellon (T) kohteena olevia
lukuunottamatta.

o Oikeudettomasti poisjaannista tai virheesta voi tehda maistraattiin oikaisuvaatimuksen



maarapaivaan mennessa.
e Aanioikeustietojarjestelma.

Oikeusperusta

e Vaalilaki (714/1998)

e Laki ehdokkaan vaalirahoituksesta (273/2009)
 Puoluelaki (10/1969)

e Rikoslaki (RL, 39/1889). RL 14:1-4 §

o Vaalirikos. "Joka vdkivallalla tai uhkauksella vaikuttaa tai yrittad vaikuttaa toisen
ddanestamiseen tai ehdokkaaksi asettumiseen yleisissd vaaleissa tai yleisessa
ddnestyksessd, on tuomittava vaalirikoksesta sakkoon tai vankeuteen enintdaan kahdeksi
vuodeksi."

o Vaalilahjonta. "Joka 1) lupaa, tarjoaa tai antaa toiselle palkkion tai muun edun
taivuttaakseen toisen ddnestamadn yleisissd vaaleissa tai yleisessa danestyksessa tietylld
tavalla tai jattamadn ddnestamatta taikka 2) vaatii palkkion tai muun edun
ddnestamisesta tai aanestamdatta jattamisesta yleisissad vaaleissa tai yleisessd
ddnestyksessd, on tuomittava vaalilahjonnasta sakkoon tai vankeuteen enintddn yhdeksi
vuodeksi."

o Vilpillinen aanestaminen. "Joka yleisissad vaaleissa tai yleisessd ddnestyksessad ddanestdd
ilman ddanioikeutta, toisen nimissa tai useamman kuin yhden kerran, on tuomittava
vilpillisestd danestdamisestd sakkoon tai vankeuteen enintdaan yhdeksi vuodeksi. Yritys on
rangaistava."

o Vaalituloksen vaaristaminen. "Joka aiheuttaakseen sen, ettd yleisen vaalin tai yleisen
danestyksen tulos ei ole oikea tai etta sitd ei saada selville, 1) laskee vadrin ddnid, 2)
havittada, turmelee, piilottaa tai lisdd ddnestyslippuja tai muuttaa niihin tehtyja
merkintoja taikka 3) muulla niihin rinnastettavalla tavalla puuttuu yleisen vaalin tai
yleisen danestyksen asianmukaiseen toimittamiseen, on tuomittava vaalituloksen
vddristdmisestd sakkoon tai vankeuteen enintddn kahdeksi vuodeksi. Yritys on
rangaistava."

e Laki ehdokkaan vaalirahoituksesta (273/2009). Vaali- ja puoluerahoitusvalvonta
e Perustuslaki (73/1999). Esimerkiksi:

o 14 § "Jokaisella Suomen kansalaisella, joka on tayttanyt kahdeksantoista vuotta, on
oikeus ddnestaa valtiollisissa vaaleissa ja kansandanestyksessa."

o 25 § "Kansanedustajat valitaan valittomilld, suhteellisilla ja salaisilla vaaleilla. Jokaisella
danioikeutetulla on vaaleissa yhtadldinen danioikeus."

Vaaliviranomaiset

¢ Oikeusministerio. Ylin vaaliviranomainen. Yleisvastuu vaalien toimeenpanosta.

e Ulkoministerio. Huolehtii ennakkoaanestyksesta ulkomailla.

e Vaestorekisterikeskus ja maistraatti. Perustavat mm. aanioikeusrekisterin.

 Vaalipiirilautakunta. Vaalipiirien maaran mukaan. Laskee ennakkoaanet. Tarkistaa aanet ja
vahvistaa tuloksen.

e Keskusvaalilautakunta. Kunnassa. Huolehtii yleisjarjestelyista.

e Vaalitoimikunta. Vahintaan yksi / kunta. Huolehtii ennakkoaanestyksesta laitoksissa ja
kotiaanestyksesta.

e Vaalilautakunta. Huolehtii vaalipaivan aanestyksesta ja aanten laskennasta aanestyspaikalla.

e Vaalitoimitsija. Huolehtivat ennakkoaanestyspaikoissa, edustoissa ja laivoilla
ennakkoaanestyksesta.
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Vaalilautakunta

o Aénestys on vaalilautakunnan keskeytykseton kokous.

e Kunnan kullekin aanestysalueelle kaupungin-/kunnanhallitus asettaa vaalilautakunnan, joka
koostuu puheenjohtajasta (pj), varapuheenjohtajasta (vpj), kolmesta jasenesta ja viidesta
varajasenesta. Kaikki osallistuvat lautakuntatyoskentelyyn.

e Jasenten ja varajasenten valinen tyonjako. Varajdsenet on asetettu kirjeessad siind
jarjestyksessda, jossa ne tulevat jasenten sijaan.

 Jasenten tulisi edustaa vaalipiirin edellisen eduskuntavaalien ehdokkaita asettaneita puolueita.
Jasenet ovat tehtavaa suorittaessaan kunnallisessa luottamustehtavassa. Puolueet ehdottavat
jasenia. Jaseten tulisi olla "tolkullisia", jotka kykenevat vastuulliseen ja tarkkaan tyohon eika
muilla "lehmankaupoilla" valittuja.

e Paatosvaltainen kolmijasenisena, joista yksi pj tai vpj tai naiden estyessa (esim. pj ja vpj
tauolla/poissa samaan aikaan) vahintaan kolmijaseninen vaalilautakunta valitsee
keskuudestaan tilapaisen pj:n kunnan hallintosaannon mukaisesti vastaamaan
vaalilautakunnan tyoskentelysta. Huolehdittava, etta koko vaalipaivan ajan
paatosvaltainen 1. vahintaan kolmejaseninen. Pj johtaa ja valvoo, eika hanen tulisi tehda
muita tehtavia kuten leimaamista tai aanestysoikeuden tarkistusta. Pj vastaa lautakunnan
tyonjaon jarjestamisesta.

e Vaaliviranomaisena velvollisuuden laiminlyonnista rangaistaan kuin virkamiesta
virkarikoksesta. Vaalilautakunnan jasen voidaan tuomita sakkorangaistukseen
tuottamuksellisesta virkavelvollisuuden rikkomisesta.

¢ Esteellisyys: [lmoitettava valittomasti keskusvaalilautakuntaan. Tilanne, jossa kasittelyn
puolueettomuus saattaa vaarantua asiaa kasittelevan henkilon ja kasiteltavan asian valisen
suhteen vuoksi. Esteellinen ei saa osallistua asian kasittelyyn eika olla lasna asiaa
kasiteltaessa.

e Vaalilautakuntaan ei saa kuulua eduskuntavaalien/europarlamenttivaalien/presidentinvaalien
ehdokas.

e ?? Jasenena voi toimia myos ehdokas tai hanen laheinen (KHO:2013:112) vs. vaalilaki 15.3 § ??

e "Huolellisesti ja puolueettomasti toimitettava vain vaaliviranomaiselle lain mukaan kuuluva
tehtavansa" (oikeuskansleri).

 Vaalilautakuntaan saattaa osallistua "jaaria", jotka patevat: "Ndin on aina tehty", "Mind olen
ollut kymmenen kertaa" ja yrittavat jyrata ialla ja kokemuksella uudet kaytannot, saannot ja
heille tuntemattomat henkilot. Itse asiassa he eivat valttamatta ole edes vaivautuneet
lukemaan vaalilautakunnan yleisohjetta. Vanha kaytanto voi ilmeta esimerkiksi
aantenlaskennassa hitautena ja "tytottelyna/pojitteluna”. Usein kyseiset henkilot eivat itse
ymmarra holmoyttaan. Saattaa myos osallistua "tiukkapipoja", jotka nipottavat pienimmastakin
epdoleellisesta asiasta/virheesta. Taitava pj. hallitsee nama tilanteet ja hanella on myos valta,
jota tarvittaessa hanen tulee kayttaa.

Aanestyspaikan jarjestely

e Kalusteet ja vaalimateriaali ovat kunnan keskusvaalilautakunnan huolehtimaa. Noudosta
sovitaan erikseen, kaksi noutajaa, selvitys henkilollisyydesta mukaan. Materiaalin sailytys
varmassa tallessa. Kalusteet saattavat olla vaalipaikalla jo etukateen asennettuina kuten
tarvittaessa lattiansuoja.

o Vaaliasiakirjat: Vaaliluettelo(kansiot) 2 kpl esim. A-L ja M-0, aanestysliput
(aanestyslippupaketti), ehdokasluettelot/ehdokaslistojen yhdistelmat (aanestyskoppien
sisapuolelle (ei kopin ulkopuolelle!) pienemmaksi taittelematta/leikkaamatta ja voi ylittaa
aanestyskopin ylareunan paitsi esteettomassa kopissa mahdollisimman alas,
vaalihuoneeseen, odotustiloihin), opasteita, ohje aanestysmerkinnan tekemisesta



(aanestyskopin sisasivuseinalle, vaalipoytakirjalomakkeet, vaalipoytakirjan liite -
lomakkeet, laskentalomakkeet.

o Vaalimateriaalin tarvikkeet: Vaalileimasimet (2 kpl, yksi esilla ja kaytetaan ensin
loppuun), sinetoimisnauhaa, vaalilautakunnan jasenten tunnisteet (rintapieleen),
vaaliavustajan rintamerkkeja / kasivarsinauhoja, jaljennos vaalilautakunnan
asettamispaatoksesta (nakyville esim. sisaankaynnin laheisyyteen), kuulakarkikynat
aanestyskoppeihin, kuulakarkikynat vaalipoytakirjaa varten, kirjekuoria, kaarepaperia,
narua / teippia, nastoja, sinitarraa, muistiinpanopaperia, laskimia, suurennuslaseja
(narulla esteettomaan aanestyskoppiin), opasteita (sisalle ja ulos), laminoitu paperi
"Muistithan vaalileiman" vaaliuurnan paalle, Allergia- ja astmaliiton toimittama A4 -
kokoinen juliste lemmikeista kiinnitetaan aanestyspaikan ulko-oviin.

o Kalusteet:

= Aédnestyskoppeja (polling booth) 3 kpl, riittava etaisyys toisistaan, ei muuta kulkua
takaa, tarkistetaan valvontakameroiden ja vartijoiden sijainti, aanestyskopin
ulkoseinaan ei kiinniteta mitaan muuta kuin esteettomyyssymboli, pyoratuolia
kayttaville matalampi aanestyskoppi, jossa ulkoseinassa esteettomyyssymbolilla
varustettu kyltti (kaikki voivat kayttaa) / suojuksellinen kirjoitusalusta / poyta
suojuksella). Sisasivuseinaan kiinnitetaan oikeusministerion ohje ddnestdjalle.
Kuulakarkikyna riittavan pitkalla narulla, jotta oikea- etta vasenkatiset pystyvat
kirjoittamaan. Suurennuslasi esteettomaan aanestyskoppiin narulla kiinni.

» Vaaliuurna, poydat, tuolit.

o Vaaliohjeet: Oikeusministerion vaaliohjeet.

e Esteettomyys. Pyoratuolit, rollaattorit, pysakointitila (3,6 m lev.) vammaisten kayttamille
kulkuvalineille, luiskat kynnyksissa, portaissa. Kulkureittien sivuun istuimia levahtamiseen.
Opasteet. Paloturvallisuus. Ilmanvaihto. Kts. vaaliohjeet aanestyspaikkojen esteettomyyden
tarkistuslista.

« Ensiaputarvikkeet. Adnestaja saattaa esim. kaatua ja tarvitsee ensiapua.

e Taukohuoneeseen kahvinkeitin, teekeitin, evasta, mukit, lusikat, veitsi tai ruokailu omalla
kustannuksella tauolla muualla. On hyva ottaa itse mukaan evasta ja esim. pikakahvia/teeta.

Vaalilautakunnan koollekutsuminen

Pj. kutsuu etukateen lahtokohtaisesti kirjallisesti sahkopostilla ja ilmoittaa kokoontumisajan
vaalipaivana.

Vaalilautakunnan valmistautuminen aamulla

 Jasenten saavuttava paikalle niin, etta aanestystoimitus voidaan aloittaa tasmallisesti kello
9.00. Yleensa yksi tuntia aiemmin. Kaytettaessa aanioikeustietojarjestelmaa, kirjautuminen
noin 8.30.
o jos joku vaalilautakuntaan kuuluvista ei saavu paikalle, ilmoitetaan
keskusvaalilautakunnan toimistoon.

. Poytien, aanestyskoppien ja ulkopuolisen rahankeraajan ja kahvilan sijainnista tilassa
paattaminen.

2. Pj. kertoo paivan kulun jasenille.

3. Sihteerin valinta. Jos ei ole valittu aiemmin, maarataan vuorollaan yksi jasenista pitamaan

vaalipoytakirjaa.

4. Vaaliavustajan (enintaan kaksi) valinta ellei ole valittu jo aiemmin.

5. Vaalilautakunnan jasenten tunnisteet. Nimikilvessa: tehtava, etunimi, sukunimi.

6. Jaljennos vaalilautakunnan asettamispaatoksesta esille (esm. vaalihuoneiston sisaankaynnin



lahelle, ei jasenten yhteystietoja!)
7. Opasteet sisaankaynnin ikkunoihin ja ulos seka pihalle.
8. Ehdokaslistojen yhdistelma, ohjeet aanestysmerkinnan tekemisesta, kuulakarkikyna ja
esteettomaan aanestyskoppiin suurennuslasi naruilla sisapuolelle.
9. Aéanestyspaikkojen esteettomyyden tarkistus.
10. Ei vaalimainoksia sisaankaynnin lahettyvilla.
11. Istuinpaikkoja aanestajille.
12. Vaaliuurnan paalle levy tai paperi estamaan vaalilippujen pudottamisen ennen leimausta.

Aanestystoimituksen aloittaminen
Kello 09.00

1. Vaaliuurna (ballot box): Aanestystoimituksen alkaessa pj. tai vpj. nayttaa lasna oleville
aanestajille, etta vaaliuurna on tyhja ja sitten 1) lukitaan sisakansi ja yksi avain pj:lle tai vpj:lle
ja toinen avain lautakunnan jasenelle. TAI 2) avainten puuttuessa suljetaan punaisella
sinenointiteipilla johon pj. tai vpj. JA joku jasen merkitsee nimikirjoituksen. Vaaliuurnan saa
avata vasta alettaessa laskemaan aania, ei missaan tapauksessa kesken aanestyksen.

2. Aanestyslippupaketti:

1. keskusvaalilautakunnan teipilla suljettu paketti naytetaan lasna oleville aanestajille

2. kaikki paikalla olevat vaalilautakunnan jasenet toteavat aanestyslippupakettien
teippausten ehyyden

3. avataan paketti.

Aanestyspaikan jarjestys

¢ 9.00-20.00.

e Vaalisalaisuuden sailymiseen on jatkuvasti kiinnitettava huomiota!

o Adnestdmisen on tapahduttava vaaliviranomaisen edessa.

¢ Pj. huolehtii, etta vaalilautakunta on jatkuvasti vahintaan kolmejaseninen, mielellaan nelja
jasenta.

 Hairioton aanestys. Aanestajien on noudatettava vaalilautakunnan jarjestyksen yllapitamiseksi
ja aanestyksen hairiottoman kulun turvaamiseksi antamia maarayksia. Tarvittaessa jarjestysta
yllapitavia henkiloita. Tarvittaessa ohjataan jonoihin ja aanestaneet pois, jossa vaaliavustaja
voi avustaa.

o Vaalilautakunnan jasenet saavat puhua, mutta osa aanestajista voi tuntea aanekkaan
keskustelun ja jotkin puheenaiheet tilanteeseen sopimattomiksi. Saattaa lisata myos
virheiden maaraa, joten aanestystoimintaan kuulumaton puhe kannattaa ajoittaa aikaan
ja paikkaan, jolloin kenellakaan ei ole jotain vaaliin liittyvaa tehtavaa suoritettavana.

o Valvottava ettei aanestyspaikalla tai sen valittomdssd laheisyydessa pideta puheita, jaeta
painettuja tai kirjoitettuja kehotuksia tai vaikuteta millaan tavoin aanestajien
vaalivapauteen. Naita rikkova hairitsija on heti poistettava aanestyspaikalta tai sen
laheisyydesta. Adnestyskopit on tarkastettava saannollisin valein sinne jatetyista
vaalimainoksista tai ehdokaslistoihin tehdyista merkinnoista. Jos vaalilautakunnan toimet
eivat ole riittavat hairion poistamiseksi on kutsuttava poliisi numerosta 112 hoitamaan
asia. Valittomassa laheisyydessa olevat ajoneuvot, esimerkiksi vaalilautakunnan jasenten
autot, joissa on esimerkiksi ehdokkaiden mainoksia tai tarroja on siirrettava
kauemmaksi.

o Aédnestystoimituksen saannolliseen kulkuun vaikuttaneet seikat merkitdan myos
vaalipoytakirjan sivulle kohtaan Huomautuksia vaalipdivan sadnnolliseen kulkuun
vaikuttaneista seikoista.



o Adnestdjan poistuminen aanestyslipun kanssa tulee pyrkia estamaan ("drinkkilippu").

e Vaalitoimitsijalta vaaditaan tilannetajua. On syyta harkita sanansa, aannahdykset ja ilmeensa
kun tulee poikkeavia tilanteita, esimerkiksi: 1) toimitsija ei osaa ruotsia/suomea ja aanestaja on
tasta narkastynyt 2) henkilon kaikki tiedot ja kuva henkilollisyystodistuksessa ja
vaaliluettelossa osoittavat kyseessa olevan maaratty sukupuoli, mutta aanestaja on korjannut
sukupuolen vastakkaiseksi 3) aanestaja saattaa haluta haastaa riitaa tai olla noudattamatta
vaalitoimitsijan ohjeita.

e Sujuvuus, automatisoituminen, reippaus. Maaratietoisuus yhdistettyna kohteliaisuuteen on
sopivaa, esimerkiksi ei anneta ohjeita, joissa ohjeen tulkinta annetaan aanestajalle, esim.
"Lasta ei tulisi ottaa mukaan ddnestyskoppiin" vaan "Muistattehan, ettd ddnestyskoppiin
mennddn yksin." On hyva muistaa, etta vaalilautakunnalla on valta aanestyspaikalla ja
aanestajan on noudatettava tata. Tama ei ole sama asia kuin mielivalta. Aanestystilanne on
joillekin kansalaisille "pelottava": kavellaan rivissa istuvan, viralliselta nayttavan
vaalilautakunnan eteen muiden kansalaisten seuratessa tilanteesta suoriutumista.
Aénestystoimesta vaalitoimitsijat voivat tehda "pehmeén" ja mukavan tapahtuman.
Tervehtiminen, hymyily ja kiitos-sana ystavalliseen aanensavyyn auttavat valtavasti. Tiukkuutta
ei kuitenkaan pida laiminlyoda tarvittaessa. Adnestystapahtuma on koko kansan juttu,
positiivinen asia.

o Adnestajan toimiessa virheellisesti, esimerkiksi puolison yrittdessa auttaa toista
menemalla aanestyskoppiin voi kieltaa "kauniisti ja jamakasti", eika arahtaa niin, etta jaa
varmasti lopunikainen trauma. Tallaisen takana voi olla inhimillinen ajattelemattomuus
ja pyyteeton halu auttaa. On kuitenkin muistettava, etta aanestaja voi itse valita
avustajansa, esimerkiksi juuri puolisonsa.

e Vaalitoimitsijan on syyta miettia "jarjestys", esimerkiksi leimaus, uurnaan pudotus ja viiva
tukkikirjanpitoon, jota toistetaan rauhallisesti ja orjallisesti vaikka syntyisi jonoa.

e Kuvaaminen. Kielletty ilman lupaa, mutta aanestajien tai tiedotusvalineiden
kuvaamisoikeudesta paattaa kulloisessakin yksittdistapauksessa vaalilautakunta, sen
puheenjohtaja. Ei saa vaarantaa vaalisalaisuutta tai jarjestysta. Kuvattavilta henkiloilta on
sopivaa kysya lupa. Adnestyskopissa ei saa kuvata. Vaalilautakunta ei voi varmistua aanestajan
toimista aanestyskopissa.

e Lapset. Voivat tulla aanestystilaan, mutta ei lahtokohtaisesti aanestyskoppiin mukaan.
Kouluikaisia ei enaa ollenkaan aanestyskoppiin, koska vaalisalaisuus ei saily. Jos tilanne sallii,
voi aanestyslipun luovuttamisen jalkeen kayda katsomassa aanestyskoppia. Vaarana
esimerkiksi, etta lapsi kysyy julkisesti, ilmoittaen numeron, syyta miksi annettu
ehdokasnumero poikkeaa hanelle aiemmin kerrotusta. Ohjeina voidaan pitaa mahdollisesti
osaako lapsi numerot ja ylettaako lapsi nakeméaan vaalikopin poytatasolle.

e Paihtyneet. Vaalilautakunta paattaa aanestajan kyvysta aanestaa, ei esimerkiksi vartija tai
jarjestyksenvalvoja. Ts. paihtynyt saa aanestaa, jos se paihtymystilan puitteissa on mahdollista
ja siita ei aiheudu merkittavaa jarjestyshairiota.

e Lemmikit. Opaskoirat ja liikuntarajoitteisten avustajakoirat ovat sallittu sisatiloissa. Muutoin
koirat jatetaan ulkopuolelle, esim. vaaliavustaja voi mahdollisesti sen hetken huolehtia
koirasta. Vaalilautakunta paattaa. Ulko-oviin asetetaan ohjekyltti.

e Vaalikerays, arpajaiset. Ei saa hairita vaaleja, painostaa aanestajia tai edellyttaa
vaalilautakuntaa osallistumaan sen tehtaviin eika vaalilautakunta osallistui kerayksen
tehtaviin.

e Vaaliavustaja (polling assistant): Avustaa aanestysmerkinnan tekemisessa aanestyslippuun
aanestajan pyynnosta, mutta ei saa vaikuttaa tai suositella aanestajalle ehdokasta. Avustaa
aanestajien kulkemisessa ja jonottamisessa. Oltava saapuvilla jokaisella aanestyspaikalla 1-2.
Vaalilautakunta nimeaa. Taysi-ikainen, riittavan kielitaitoinen, tehtavaan kykeneva. Myos
vaalilautakunnan jasen tai varajasen kun em. kelpoisuus tayttyy.

o vaalilautakunnalla on oikeus ratkaista kenen kyky on oleellisesti heikentynyt tehda



aanestysmerkinta ja oikeus valita avustaja. Ts. vaalikoppiin ei voi paasta kaverin kanssa
vaatimalla hanta avustajaksi, jos ei ole selvasti havaittavissa etta aanestaja tarvitsee
apua. Mitattomia aania syntyy paljon ikaantyville, joiden kasiala on heikentynyt. Voisiko
vaalilautakunta vaikuttaa tahan jollain tavoin kohteliaasti avustajan toimella.

o Adnestajan avustajana voi toimia vain: 1) vaalilautakunnan nimeama vaaliavustaja 2)
aanestajan valitsema avustaja 3) aanestajan halutessa vaalilautakunnan jasen jollei se
viivyta aanestysta. Ei ehdokas, eika hanen laheisensa (puoliso (aviopuoliso,
avioliitonomaisessa suhteessa elava, rekisteroidyssa parisuhteessa elava), lapsi, sisarus,
vanhemmat).

o Silloin kun vaalilautakuntaan kuuluva toimii vaaliavustajana, han EI toimi
vaalilautakunnan jasenena. Vaalilautakunnan taytyy olla koko ajan kolmijaseninen.

o kayttaa rintamerkkia tai kasivarsinauhaa, jossa merkinta vaaliavustaja valbitrade.

o vaalilautakunnan ulkopuolinen vaaliavustaja ei saa osallistua vaalilautakunnan tehtaviin,
esim. aanestajan henkilollisyyden toteaminen ja aanestyslipun leimaaminen. Osallistuu
aantenlaskentaan.

o Adnestdjan kayttaessa avustajaa, selvitettava avustajan nimi ja merkittava
vaalipoytakirjaan.

e Tehtavia tulee tauottaa ja tarvittaessa voidaan kierrattaa. Henkilokohtaisesta kyvykkyydesta ja
aanestajien maarasta riippuen esimerkiksi 30-60 minuuttia saattaa olla sopiva toiminta-aika
tehtavassa. Aakkoset ja numerot alkavat vilisemaan liian pitkassa ja kiireisessa tehtavassa tai
kohteliaisuus heikkenee. Tehtavien kierrattaminen lisaa virhemahdollisuutta. Virheet
tapahtuvat usein tehtavia vaihdettaessa, tauolle lahdettaessa/saavuttaessa, kiireessa,
ruuhkassa, halinassa, tehtavaan soveltumaton henkilo jne. Jos tehtavia kierratetaan, voidaan
kierrattaa esimerkiksi jarjestyksessa kiireisimmalta, usein M-0O, -vaaliluettelolta leimaamaan.
Edellisen on hyva seurata ainakin alussa hetki, etta uusi tekee tehtavan oikein.

e Jos aanestaja laittaa leimatun tyhjan aanestyslipun uurnaan ja ilmoittaa taman tapahtuneen
vahingossa: Aanestajan vastuulla on huolehtia numeron kirjoittamisesta ennen uurnaan
tiputtamista. Ei voida mitenkaan varmistua, etta lippu olisi ollut tyhja. Ei voida antaa uutta
aanestyslippua.

e Kahvilatoiminta. Selkeasti eri tilassa kuin aanestys. Ei saa hairita aanestystoimintaa.
Vaalilautakunnan ei tule ottaa osaa jarjestelyihin. Jos kahvilatoimintaa ei voida jarjestaa
hairitsematta, vaalilautakunta voi kieltaa kahvilatoiminnan.

Henkilollisyys

o Henkilokohtainen ilmoittautuminen. Aanioikeutta ei saa kayttaa asiamiehen valityksella.
Velvollisuus esittaa henkilollisyys.

« Jos kuvan perusteella ei voida tunnistaa, selvitys ei ole riittava. Kuvaton kortti tai asiakirja ei
yksistaan kelpaa.

e Henkilokortti (identity card), passi (myos ulkomaalaiset), ajokortti, kuvallinen Kela-kortti,
sahkoinen henkilokortti, mobiiliajokortti, muu vastaava kuvallinen ja virallinen asiakirja tai
vaalilautakunta tuntee aanestajan. Esimerkiksi valokuva edella mainituista korteista
matkapuhelimessa ei lahtokohtaisesti ole riittava.

o lahtokohtaisesti asiakirjassa taydellinen nimi, syntymaaika, nimikirjoitus, todistuksen
antajan leimalla leimattu valokuva, myontamispaiva, myontajan allekirjoitus.

o mikali henkiloa ei voi tunnistaa esimerkiksi vanhan ajokortin kuvan takia,
henkilollisyyden selvittaminen ei ole riittava.

o Ilmoitus aanioikeudesta -paperi ei kelpaa henkilollisyyden todistamiseen, mutta voi
auttaa esimerkiksi oikean aanestysalueen valinnassa jos samassa rakennuksessa
aanestetaan usealta aanestysalueelta tai ollaan tultu vaaralle aanestyspaikalle.
Pyydetaan henkiloa pitamaan se itsellaan eli ei oteta vastaan.



¢ Vaalilautakunnalla on oikeus harkintavaltaansa kayttaen tehda tapauskohtainen
hyvaksymispaatos henkilollisyyden toteamiseen liittyen edella kerrotuista lahtokohdista
poiketen tunnistamalla henkilo muulla keinoin. Esimerkiksi vanhentunut kuvallinen
henkilollisyystodistus ja voimassa oleva kuvaton Kela-kortti tai saattaja, joka selvittaa oman
henkilollisyyden ja suullisesti toisen henkilollisyyden. Selvitys taytyy olla kokonaisvaltaisesti
luotettava.

Selvityksesta tehdaan merkinta vaalipoytakirjaan.

e Henkilotunnus. Muut aanestajat eivat saa kuulla jos pyydetaan esimerkiksi aanestyspaikan
selvittamiseksi.

e Huivi: Kaikki taytyttava: 1) Henkilo velvoitetaan riisumaan huivi vain siina laajuudessa kuin
tama on tarpeen 2) Henkilo voi riisua huivin halutessaan vain samaa sukupuolta olevan
vaalivirkailijan lasna ollessa 3) Huivin riisuminen voi tapahtua julkisuudelta, kuten muiden
paikallaolijoiden katseilta, piilossa.

e Kasvomaski: Riisuttava siina laajuudessa kuin se on tarpeen.

e Tummat silmalasit/aurinkolasit: Riisuttava pyydettaessa.

Aanioikeus

Vain vaaliluettelossa tai aanioikeusrekisterissa olevat saavat aanestaa siina
aanestyspaikassa, joka mainitaan aanestajalle lahetetyssa aanioikeusilmoituksessa.

Vaaliluettelo

» Toisessa kansiossa esim. aanioikeutetut A-L ja toisessa M-O.

¢ Vaaliluettelo tai aanioikeusrekisteri. Jos kummatkin, vaaliluettelo on lahtokohtaisesti
todistusvoimaisempi kuin aanioikeusrekisteri.

e Merkinta vaaliluetteloon aina ennen aanestyslipun antamista. Vaihtoehtoisesti jos aanestaja
kay merkitsemassa aanestyslippuun numeron ennen henkilollisyyden todentamista,
aanestyslippua ei koskaan saa antaa pudottaa uurnaan ennen aanestysoikeuden todentamista.
Jos jalkimmaisessa tapauksessa aanestysoikeutta ei olisikaan, toimitaan kuten aanestyslipun
repimisesta on ohjeistettu.

e Vaaliluetteloon syntyneet ja muut virheet ilmoitetaan pj:lle ja sihteerille
vaalipoytakirjaan kirjattavaksi.

e Vaaliluettelo ei saa nakya aanestajille. Erityisesti pitkat ihmiset lahella vaaliluetteloa
pystyvat nakemaan suojan ylitse, jolloin on pyydettava tarvittaessa hiukan peraantymaan.

e Seuraavan jonossa vuoroaan odottavan odotuskohta voidaan merkita esim. teipilla lattiaan.

e Vaaliluettelon ja aanioikeusrekisterin merkinnat ovat julkisia vasta vaalitoimituksen
paatyttya ja se ei tapahdu vaalipaivana. Silloinkin huomioitava turvakieltomerkinnat (T),
joiden tiedot eivat ole julkisia.

e Aakkoset hyvin osaava nopeuttaa vaaliluettelotehtavassa. Tarvittaessa vaihdetaan, jos
toimitsijalla on selvia vaikeuksia ja jatkuvasti pitkia jonoja tasta syysta. Kyvykkyytta osoittaa
esimerkiksi kuinka nopeasti keskimaarin 10ytaa henkilon vaaliluettelosta, tama kyky usein
heikkenee vasymyksen myota.

 Vaaliluettelo ei lahtokohtaisesti sisalla ennakkoon aanestaneita.

o Jos vaalisarakkeessa on E, aanestaja aanestanyt ennakkoon ja hanella ei nain ollen ole
enaa aanioikeutta vaalipaivana.

o Jos vaalisarakkeessa on E, mutta aanestaja ilmoittaa, ettei ole aanestanyt ennakkoon,
asia on tarkistettava ehdottomasti keskusvaalilautakunnasta, josta selviaa loytyyko
aanestajan allekirjoittama lahetekirje. Merkinta vaalipoytakirjaan.



 Jos nimi ei ole yhtapitava, aanioikeutta ei voi evata jos eroavaisuus ei ole olennainen ja on
ilmeista, etta nimi ei voi tarkoittaa ketaan toista.

e Samannimiset tunnistetaan aina henkilotunnuksen perusteella. Pelkan nimen perusteella
tunnistaminen johtaa pahimmillaan harhaan, jos aanestaja on tahattomasti/tahallisesti tullut
vaaraan aanestyspaikkaan.

 Jos aanestajaa ei ole vaaliluettelossa ja han ilmoittaa ettei ole aanestanyt, voidaan kysya onko
aanestaja juuri muuttanut ja kertoa, etta aanestyspaikka on todennakoisesti viela aiempi.
Ehdotetaan aanestajalle, etta aanestyspaikka selvitetaan puhelimella
keskusvaalilautakunnasta. Varottava ettei henkilon tiedot kuulu muille aanestajille, joten
puhelu on hoidettava riittavan kaukana sivussa ja riittavan matalalla aanella. Tehtavan voi
hoitaa esimerkiksi pj.

o Kerro henkilotunnus, vastauksena saat henkilon nimen. Jos ei henkilotunnusta, haetaan
nimella ja tarvitaan esim. syntymaaika, kotikunta tms.)

e Hallinto-oikeuden tai korkeimman hallinto-oikeuden paatoksella, joka oikeuttaa aanestamaan
voi aanestaa. Paatos tai sen jaljennos on luovutettava vaalilautakunnalle. Lisaksi on
tunnistettava muutoin henkilollisyys.

o Turvakielto (T). Merkinta T kohdassa huomautuksia. Aédnestajan tiedot eivat ole julkisia
missaan vaiheessa.

e Sp. Sukupuoli. Vaaliluetteloon on merkitty vain miehet (M).

e Nimet ovat sukunimen mukaan aakkosjarjestyksessa.

e 'von Sukunimi' 1oytyy kohdasta V

e Virta ennen Virtanen

e Virta-Moilanen ennen Virtanen-Moilanen

e é on kohdassa E

e i on kohdassa Y

e Mahdolliset ulkomaalaiset vaaliluettelon (M-O) lopussa.

ABCDEEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYUZAAO
Vaalipoytakirja

e Yksi jasen kerrallaan pitaa vaalipoytakirjaa.

o Kuivamustekynalla. Taytettava huolellisesti ja selvasti.

e Useita eri asioita, joita on merkittava vaalipoytakirjaan. Useasti asiat ovat normaalista
poikkeavia tapahtumia.

Ainestineiden lukumiiran seuraaminen

e Seurataan jatkuvasti nk. viimeista aanta. Lukumaaraa tulee seurata ennen
aanestystoimituksen paattymista, koska maara ilmoitetaan HETI, viimeistaan kello 20.15.

e Seuranta voidaan tehda henkilollisyyden tarkastamisen yhteydessa tai vaaliuurnalla. Jos
seurataan sukupuolen tarkkuudella, sukupuolen selvittaminen henkilollisyyden tarkastamisen
yhteydessa on ehdottomasti virheettomampaa kuin vaaliuurnalla ulkonaosta.

e Esimerkiksi tukkimiehen kirjanpito (naisista ja miehista erikseen). Tukkimiehenkirjanpidossa
viidennen viivan voi tehda vuorotellen eri suuntaan, jolloin viereisista muodostuu "kymmenen
mokki". Adnestysliput voi jakaa 10 x 10 nippuihin, joista aina 100 on lippuja luovuttavalla
henkilolla. Lipun luovuttamisen jalkeen merkitaan tukkimiehen kirjanpidolla viisi-merkinnoin
viiva joko naiset tai miehet sarakkeeseen. Maaran voi tarkistaa laskemalla 10 nipussa jaljella
olevat liput ja vajaat viisi-merkinnat yhteen, jolloin tulos pitaisi olla 10. Kannattaa tarkistaa
usein ja jos saman aikaisesti tukkimiehenkirjanpitoa pidetaan myos uurnaan tiputetuista



vaalilipuista, kannattaa naita verrata myos mahdollisimman usein. Virhe syntyy helposti!
Varsinkin kun puhutaan tai poikkeava tilanne. Tai seurataan aanestyslippujen kayttoa 100
kappaleen nipuissa. Tai lasketaan aanestaneet vaaliluettelosta.

Aédnestyslippu

e Vain yksi aanestyslippu (ballot ticket).

¢ Ojennetaan avattuna tekstipuoli ylospain ja aanestajaa kohti. Jos lippu annetaan suljettuna, on
vaarana, etta numero kirjoitetaan lipun kanteen.

o tarkista luovutettaessa etta lukee kyseisen vaalin nimi ja on virheeton. Virheellinen lippu
revitaan ja annetaan uusi. Virheellisesta ilmoitetaan viipymatta
keskusvaalilautakunnalle.

o kiinnita huomiota, onko useita lippuja liimautunut paallekkain.

o Adnestysmerkinta tehdaan adanestyskopissa. Muualla kuin danestyskopissa taytettya
aanestyslippua ei lahtokohtaisesti tule ottaa vastaan. Tarvittaessa vaalilautakunta
paattaa tapauskohtaisesti poikkamisesta.

« Pilalle menneen tilalle annetaan pyynnosta uusi ja pilalle menneen lipun repii ensisijaisesti
aanestaja ja toissijaisesti vaalilautakunnan jasen. Jasenelle on ilmoitettava, etta han saa
halutessaan repia vaalilipun itse sailyttamalla vaalisalaisuuden ja ottaa revityt palaset
mukaansa. Asiasta ei tarvitse tehda merkintaa vaalipoytakirjaan.

Mitaton aanestyslippu ("hylatty")
Mitaton aanestyslippu:

e ei ole oikeusministerion naihin vaaleihin painattama aanestyslippu

e eiole leimaa

e ehdokkaan numerosta ei selvasti ilmene keta se tarkoittaa

e aanestyslippuun on kirjoitettu lisaksi muuta kuin ehdokkaan numero ja ehdokkaan tasmalleen
oikea nimi

e aanestyslippuun on kirjoitettu ddnestdjdn nimi ilman numeroa tai erityinen tuntomerkki

e aanestyslippuun on kirjoitettu asiaton merkinta, esimerkiksi hymio :-), huutomerkki ym.

e aanestyslippuun on kirjoitettu ympyran ulkopuolelle

kyseista numeroa ei ole mahdollista antaa

Ei ole mitaton aanestyslippu:

 merkintd, joka ainoastaan selventaa numeron lisaksi keta on aanestetty. Aanestyslippuun
kirjoittaminen ei siis valttamatta hylkaa.

* jos ehdokkaan numero ja saman ehdokkaan nimi tasmalleen oikein kirjoitettuna

¢ ?jos ehdokkaan numero ja kyseisen puolueen nimi?

e jos numerosta seitseman puuttuu poikkiviiva.

e ?jos numeron perassa piste? Esim. 69.

¢ ?jos numeron alla viiva?

¢ ?jos numero kirjoitettu lapun kanteen leiman vastakkaiselle puolen? Tallainen tapahtuu
helposti, jos aanestyslippua ei ojenneta avattuna aanestajalle.

Leimaaminen

e Keskelle aanestyslipun kaantopuolta yksi selva jalki. Huolellisesti. Puhtaan leiman saa
aikaiseksi kun alusta on taysin tasainen ja pitaa hitusen pitempaan leimasinta paikoillaan.



e Varo, ettei leimasinta nostettaessa nouse aanestyslipun kansi mukana ja paljasta
vaalisalaisuutta. Tata voi estaa nostamalla leimasimen sopivassa kulmassa
taitteeseen nahden tai varovasti tai painamatta liian kovaa. Vaalilippuun koskemista
vaalitoimitsijan tulisi leimatessa valttaa, mutta tata ei voida pitaa suurena virheena,
jos tarkoitus on suojella vaalisalaisuutta ja lippua ainoastaan painetaan parilla
sormella alustaa vasten. Leimatessa on syyta huomioida myos, ettei ole sopivaa
leimata aanestajan sormien ollessa leimasimen alapuolella poydan ja aanestyslipun
valissa.

e Jos leimajalki on liian huono, aanestajan on revittava aanestyslippu ja annetaan uusi lippu.

e Varo, ettei aanestaja pudota leimaamatonta lippua vaaliuurnaan. Vaaliuuranan paalla on syyta
olla laminoitu paperi Muistithan vaalileiman.

o Adnestdji pudottaa vaalilipun vaaliuurnaan, tarvittaessa kehotetaan.

e Jos vaalileimasin rikkoutuu tai variaine loppuu, kaytetaan varavaalileimasinta ja pyydetaan
toimittamaan valittomasti uusi keskusvaalilautakunnasta. Leimavaria ei tule lisata vaalipaivana
(ei kerkea imeytymaan).

Paattaminen

e Ennen kello 20.00 paikalle saapuneilla aanestajilla on kaikilla oikeus aanestaa.
e 20.00 on suljettava paasy aanestystilaan tai paikkaan, jossa aanestajat odottavat tai jonottovat
vuoroaan. Sulkemisesta on ilmoitettava paikalle saapuneille aanestajille.

o Esimerkiksi jonoon ei enaa voi liittya uusia aanestajia kello 20.00 jalkeen, mutta jonoon
20.00 mennessa saapuneet saavat aanestaa, vaikka jono ulottuisi pitkalle ovesta ulos ja
odottavia ei voida ottaa sisatilaan esimerkiksi turvallisuuden ja jarjestyksen
yllapitamisen takia.

e Kun kello 20.00 saapuville tulleet ovat aanestaneet, julistaa pj. tai vpj. vaalipaivan aanestyksen
paattyneeksi. Kellonaika merkitaan vaalipoytakirjaan.
e Siirrytaan alustavaan aantenlaskentaan.

Ennakkoaanten laskenta

Laskee vaalipiirilautakunnat. Tulos annetaan julki kello 20.00 ja siihen lisataan vahitellen
vaalipaivan aikana annetut aanet, jotka selvilla viimeistan 23.00.

Alustava aantenlaskenta (ennakkolaskenta)

e Alkaa kun viimeinen aanestaja on poistunut aanestyspaikalta.

¢ Pj. on etukateen suunnitellut miten johtaa laskennan. Tahan vaikuttaa esimerkiksi vaalipaivana
annettujen aanten maara ja laskentaa suorittavien henkiloiden lukumaara.

o Paatosvaltainen vaalilautakunta suorittaa aanestyslippujen jarjestamisen ja alustavan
aantenlaskennan keskeytyksetta loppuun. Sisaltaa seuraavassa esitetyt vaiheet 1 ja 2.

 Vaalilautakunnan varajasenet ja vaaliavustajat avustavat. Muista osallistujista sovittava ennen
vaalipaivaa keskusvaalilautakunnan kanssa.

e Saapuvilla voi olla lisaksi vain: 1) puolueiden ja valitsijayhdistysten vaaliasiamiehet 2) heidan
kyseista vaalilautakuntaa varten erikseen kirjallisesti valtuuttamat henkilot 3)
oikeusministerion tai kunnan keskusvaalilautakunnan valtuuttamat vaalitarkkailijat
(tarkistettava OM valtuutus (valtakirja) ja henkil6llisyystodistus). Nimet on merkittava
vaalipoytakirjaan ja liitettava valtuutettujen valtakirjat. Jos vaalitarkkailija saapuu
alustavaan dantenlaskentaan, on hanen nimensa merkittava kohtaan Aénestyslippuja
jarjestettaessa ja laskettaessa saapuvilla olleiden nimet seka hanen valtakirjansa liitettava



vaalipoytakirjaan.

o Vaalitarkkailija: Lasnaolo-oikeus koskee kokouksia ja vaaliviranomaisen kaikkea
toimintaa. Vaalitoimitusta hairitsematta voi tarkkailla. Mukana oikeusministerion laatima
valtakirja. Vaalilautakunnan tarkistettava valtakirja ja henkilollisyystodistus.

e Tiedotuslomakkeet ja ohjeet aantenlaskennan ilmoittamisesta saadaan
keskusvaalilautakunnalta.

¢ Vaalilautakunta ei milloinkaan suorita tiedottamista tiedotusvalineille.

o Aénestyslippuihin ei saa tehda aantenlaskennan yhteydessa mitaan merkintoja. Tarvittaessa
kaytetaan esim. Post-It lappuja.

¢ Leimaamattomia aanestyslippuja ei saa missaan tapauksessa leimata!

o Adntenlaskenta on jarjestettava niin, etta dantenlaskijoiden ja muiden paikalla olevien tahaton
tai tahallinen vaarinkaytosten mahdollisuus minimoidaan.

Aintenlaskennassa on eri tapoja!
Vaihe 1
Nopea laskenta ja tiedotus:

1. Lasketaan aanestaneiden lukumaara, "viimeinen aani".

1. selviaa tukkimiehenkirjanpidosta, jos sellaista on pidetty (tai vaaliluettelosta laskemalla).

2. 1. tiedotus: ilmoitetaan alustava tieto vaalipaivana aanestaneiden lukumaarasta.

1. Ilmoitus viipymatta, viimeistaan 20.15 kunnan/kaupungin
vaalipiirilautakunnalle/ilmoituskeskukselle puhelimella tai muulla
keskusvaalilautakunnan maaraamalla tavalla.

3. Sihteeri (tai kaksi henkiloa) laskee vaaliluettelosta aanestaneiden lukumaarat.

1. merkitaan laskentalomakkeelle: vaalipaivana aanestaneiden lukumaara.

4. Aanestyksen paatyttya avataan vaaliuurna ja otetaan aanestysliput uurnasta riittavan isolle
poydalle.

5. (Lasketaan aanestyslippujen kokonaislukumaara ja verrataan vaaliluettelon aanestaneiden
maaraan. Jotkut puheenjohtajat jattavat taman vaiheen tekematta.)

1. jokainen laskija tekee 10 avaamattoman aanestyslipun kasoja limittain niin etta
muodostuu 100 kasa (10 x 10). Lasketaan 100 kasat ja vajaat yhteen.

6. Ryhmitellaan aanestysliput ehdokkaittain. Kts. vaihtoehdot alapuolella.

7. Tarkistetaan niput, etta numerot oilein tai voidaan tehda laskennan yhteydessa. Lippuja usein
vaarissa pinoissa.

8. Lasketaan aanestysliput, ensin aanestysliput joita on 5 tai 10 tai yli, vedetaan kuminauhalla
yhteen ja merkitaan Post-It -lappuun kyseisen ehdokkaan aanten maara. Sitten alle 10, joiden
ympari ei laiteta kuminauhaa eika Post-It lappua.

9. Merkitaan laskentalomakkeelle 3 kohtaan: vaalipaivan aanet, alustava laskenta. HUOM!
Merkinta on tehtava TODELLA huolellisesti!!!

1. HUOM! On oltava huolellinen, etta kaikki niput tulevat merkittya. Tarvittaessa on syyta
kayttaa riittavaa etaisyytta fyysisesti laskenta- ja lomakkeeseen merkintapaikkojen valilla
ja sopia esimerkiksi maaratyt henkilot, jotka hoitavat taman toimenpiteen.

10. Niput jatetaan poydille odottamaan tarkistusta TAI niput asetetaan
aanestysnumerojarjestykseen paallekkain.

11. 2. tiedotus: Ilmoitus viipymatta, viimeistaan 22.00 kunnan/kaupungin
vaalipiirilautakunnalle/ilmoituskeskukselle.

1. tarkeaa, etta alustavat tiedot saadaan nopeasti, vahaiset 1-3 aanen virheet eivat haittaa.

2. ilmoitetaan kunkin ehdokkaan saamat aanimaarat. HUOM! varottava, etta esimerkiksi
lomakkeessa yliviivattu virheellinen numero, joka korvataan todellisella adnimaaralla, ei
ilmoiteta kumpaakin numeroa yhdessa.



3. ilmoitetaan mitattomiksi ehdottujen aanestyslippujen lukumaara.

« Jos laskenta ei ehdi valmistua kello 22.00, siita ilmoitetaan ilmoituskeskukselle.

Aanten laskentavaihtoehto 1

Paljonko aanestyslippuja? Montako laskijaa? Paljonko ehdokkaita? Poytatilaa riittavasti!

e Sopii kun aanestyslippuja YLI 500 kpl.

w
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. jokainen laskija ryhmittelee aanestyslippuja omalla poydallaan "viiskymppikasoihin" 2-49,

50-99, 100-149 jne. TAI "kymppikasoihin” 2-9, 10-19, 20-29 jne.

50-kasat: kaikki 50-kasat jaetaan kukin omiin poytiin.

10-kasat: jokainen laskija keraa oman kymppikasan eri laskijoiden poydilta yhteen em.
ryhmittelyn mukaisesti

kasat ryhmitellaan ehdokaskohtaisesti

hylatyksi/mitattomaksi ehdotettavat erotetaan omaksi ryhméakseen

kaikki kayvat yhdessa lapi hylatyt/mitattomat ja paattavat ovatko hylattyja vai hyvaksyttyja.
lasketaan ehdokaskohtaiset aanet

tarkistetaan jonkun toisen laskijan tekema ryhmittely.

Aanten laskentavaihtoehto 2

Paljonko aanestyslippuja? Montako laskijaa? Poytatilaa riittavasti!

» Sopii kun aanestyslippuja ALLE 500.

1. tehdaan poydan reunaan esim. 2-49, 50-99, 100-149, 150-199 merkinnat teipilla.

2. laput yhdistetylle poytariville 2-29, 30-39, 40-69 sopivissa maarin esimerkiksi ennakoiden
aanestyspaikan kayttaytymista

3. muutama aantenlaskija lajittelee aanestyslippuja esimerkiksi 1-99 ja 100-199 -kasoihin

4. jokainen laskija ottaa esilajiteltuja aanestyslippuja, avaa ja asettaa oikeaan em. nippuun.
Toimitaan kummallakin puolen poytaa. Aina kun oman lipun on laittanut johonkin pinoon,
kannattaa astua askel taaksepain ja antaa tilaa muille poydan aaressa. Ehdokkaat on hyva olla
numerojarjestyksessa poydalla

5. ryhmitellaan ehdokaskohtaisesti

6. mitattomaksi ehdotettavat omaksi ryhmakseen

7. tarkistetaan jonkun toisen tekema ryhmittely.

Vinkkeja

 Hitaita laskentatapoja: 1) Lippuja ei kannata asettaa lattialle pitkaan riviin, jolloin laskijat

joutuvat juoksemaan edes takaisin ja vaistelemaan toisiaan jatkuvasti.

e Koska ehdokkaiden saamien aanien yhteenlaskeminen lomakkeelta on hidasta, voi mahdollista

virheen loytamista helpottaa esimerkiksi taulukkolaskentaohjelmalla. Jos kaytettavissa on
alypuhelin tai lappari. Voi valmiiksi tehda taulukkolaskentaohjelmassa taulukon, jonka A-
sarakkeessa on ehdokkaiden numerot ja B-sarakkeessa lasketut ehdokaskohtaiset aanet. B-
sarakkeen loppuun laitetaan kaava ehdokasmaaran mukaisesti: SUMMA(B1:B100). Talloin
yhteenlaskettu aanimaara saadaan ajan tasaisesti. Tata voi tayttaa samanaikaisesti joku toinen,
kun sihteeri tayttaa varsinaista lomaketta.

e Myos ehdokaslistojen yhdistelmaan voi tehda merkintoja.



Vaihe 2 (tarkastusvaihe)

Alustava ilmoittaminen on suoritettu, voidaan toimia rauhallisemmin. Ei valttamatta enaa
ilmoittamista 1. tiedottamista.

« Jos kaikki maarat tasmaavat, tarvitseeko laskea uudestaan eli kun vaaliluettelon maara tasmaa
vaaliuurnassa oleviin? Tulisi laskea!

1. Lasketaan uudestaan uurnasta otettujen aanestyslippujen lukumaara.
2. Lasketaan uudestaan vaaliluettelosta tai aanioikeusrekisterista aanestaneiden lukumaara.
3. Verrataan aanestyslippujen ja vaaliluettelon maaria. Niiden tulee olla sama.
1. jos eroaa, laskettava uudelleen
2. jos yha eroaa, tutkittava syy ja merkittava syy poytakirjaan.
4. Tarkastetaan aanestysliput
1. numerot samat nipuittain
ehdokkaiden hyvaksyttavaksi ehdotetut liput ovat omissa ryhmissaan
mitattomaksi ehdotettavat omassa ryhmassa ja lasketaan niiden lukumaara
. kts. ylla kohta 'mitaton aanestyslippu'
. jos on epaselvaa, minka ehdokkaan hyvaksi aanestyslippu voidaan lukea, se tulee
sijoittaa mitattomaksi ehdotettaviin.
5. Lasketaan ehdokkaan saamat aanimaarat (hyvaksytyt liput).
6. Lasketaan hyvaksyttyjen ja mitattomiksi ehdotettujen lippujen yhteismaarat yhteen.
1. yhteismaaran tulee olla sama kuin vaaliuurnasta otettujen kokonaislukumaara
7. Merkitaan vaalipoytakirjaan ja sen liitelomakkeeseen 4.
1. vaalipaivana aanestaneiden miesten ja naisten lukumaarat ja kokonaislukumaara
vaaliuurnassa olleiden aanestyslippujen kokonaislukumaara
mitattomaksi ehdotettavien lukumaara
hyvaksyttavaksi ehdotettavien lukumaara
kunkin ehdokkaan saamat aanimaarat
6. Kts. tarkemmin vaaliohjeet
8. Jos tarkastuksen tulos poikkeaa vaiheessa 1 ilmoitetusta, vaalilautakunta paattaa tekeeko se
uuden ilmoituksen. Syyta tehda, jos poikkeama on merkittava.
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Aiantenlaskennan virhetilanteita

e Enemman vaalilippuja kuin vaaliluettelossa
o Lasketaan kummatkin uudestaan.
o Unohtunut merkita aanestaja vaalilistaan, mutta annettu vaalilippu.

e Vahamman vaalilippuja kuin vaaliluettelossa
o Lasketaan kummatkin uudestaan. Mahdollisesti toisiinsa kiinnittyneita lippuja.
o Vaalilipun saanut on poistunut paikalta laittamatta vaalilippua aanestysuurnaan.

Aéanestyslippujen pakkaaminen

o Ainestyslippuja ei saa sulkea paillykseen ennen aintenlaskennan suorittamista
loppuun. Tama tarkoittaa, etta kaikki numerot tasmaavat tai on paatetty hyvaksya epaselvyys,
jota vaalilautakunta ei pysty ratkaisemaan.

¢ Niputetaan ehdokasnumeron osoittamassa jarjestyksessa niput, kukin ehdokas omassa
nipussaan.

e Paallimmaiseksi laitetaan mitattomiksi ehdotetut aanestysliput.



Suljetaan kestavaan ruskeaan paperipussiin/paallykseen, sidotaan narulla tai paketointiteipilla.
Pussi sinetoidaan punaisella sinetointiteipilla niin, ettei voi avata sinetoimisteippia rikkomatta.
Merkitaan paallykseen aanestysalueen numero ja aanestyslippujen lukumaara.

Merkitaan sinetoimisen paivamaara ja kellonaika vaalipoytakirjaan.

Asiakirjojen havittaminen

Ll

Merkitaan vaalipoytakirjaan havittaminen.
Vaalilautakunta palauttaa keskusvaalilautakunnan ohjeiden mukaan tai havittaa ne ohjeiden
mukaisesti. Ehjia aanestyslippuja ei tule esim. heittaa yleiseen roska-astiaan!

kayttamatta jaaneet aanestysliput

kayttamatta jaaneet vaalipoytakirjan liitelomakkeet
ehdokaslistojen yhdistelmat

aanestajien jattamat ilmoitus aanioikeudesta -paperit.

Adnestyksen lopettaminen

1
2
3.
4
5

*®

. vaalipoytakirjanpitaja allekirjoittaa vaalipoytakirjan
. vaalipoytakirja luetaan julki

vaalipoytakirja tarkastetaan

. pj tai vpj JA yksi jasen allekirjoittaa vaalipoytakirjan
. vaalipoytakirja ja vaalipoytakirjan liitelomake suljetaan kirjekuoreen, sinetoidaan ja merkitaan:

vaalipoytakirja, X vaalipiirilautakunta, aanestysalueen numemro.

Vaaliuurnan avaimet kiinnitetaan narulla/teipilla uurnaan niin kuin ne olivat vaalitoimituksen
alussa. Jos avaimet olivat erillisissa pusseissa, avaimet laitetaan takaisin pusseihin ja jatetaan
vaaliuurnaan.

Aanestyspaikkakyltit jatetdan danestyskoppien ja vaariuurnan yhteyteen.

Huolehdittava, etta aanestyspaikalle ei jaa mitaan vaaleihin liittyvia tarvikkeita ja asiakirjoja.

. Kalusteet (aanestyskopit, vaaliuurna, aanestyspaikkakyltit) jatetaan aanestyspaikalle tai

kaupungin/kunnan maaraamaan paikkaan.

Palkkiolomake yms.

Vaalilautakuntien ja -toimikuntien kokouspalkkiot. Palkkiosta suoritetaan
luottamushenkilomaksu omalle poliittiselle puolueelle. Puheenjohtajan palkkio on suurempi
kuin muiden vaalilautakunnan jasenten.

o Perustietoilmoitus. Valitaan puolueen maksun perimista varten kohta.
Matkakustannusten korvauslomake. Kulut, esim. oman ajoneuvon kaytosta kilometrit,
matkaliput, matkapuhelinkulut ohjeen mukaan.

Verokortti mukaan.
Toimitus omassa kirjekuoressa kaikkien vaalilautakuntaan kuuluvien lomakkeet ja tositteet.

Aanestyslippujen ja vaalipoytakirjan ym. toimittaminen

Pj tai vpj JA vahintaan yksi vaalilautakunnan jasen vie viipymatta vaalipiirilautakunnalle
aanestysliput ja vaalipoytakirjakuoren, vaaliluettelot (2 kpl), vaalileimasimet (2 kpl),
palkkiolomakkeet vaalilautakunnan antamien ohjeiden ja maaraajan mukaan.
Palautetaan myos kayttamattomat aanestysliput, vaalilautakunnalle annetut aanestajien
ilmoituskortit, vaalipoytakirjalomakkeet, sinetoimisvalineet ja toimistotarvikkeet.



e Palautuspaikalla saattaa joutua jonottamaan pitkaan, joka kannattaa ottaa huomioon
esimerkiksi pukeutumisessa jos odottaminen saattaa tapahtua ulkona.

Tarkastuslaskenta ja tuloksen vahvistaminen

Vaalipiirilautakunta:

1. tarkistaa ja laskee aanestysliput aloittaen maanantaina ja tuloksen on oltava valmis
keskiviikkona

2. vahvistaa keskiviikkona viimeistaan 18.00 aloitettavissa kokouksessa lopullisen tuloksen

3. kirjoittaa valtakirjat edustajiksi valituille.

Vaalien tuloksen maaraytyminen eduskuntavaaleissa

d'Hondt'in laskentamenetelma:

1. Lasketaan kunkin ryhmittymadn eli vaaliliittoon kuulumattoman (yksittaisen) puolueen,
vaaliliiton, yhteislistan seka yhteislistaan kuulumattoman valitsijayhdistyksen vaalipiirissa
saama kokonaisaanimaara. Vaaliliitossa olevia puolueita kohdellaan siis yhtena ryhmittymana,
samoin yhteislistaan kuuluvia valitsijayhdistyksia.

2. Asetetaan kussakin ryhmittymdassa ehdokkaat paremmuusjarjestykseen heidan saamiensa
aanimaarien perusteella.

3. Annetaan kullekin ehdokkaalle vertausluvut siten, etta ryhmittyman eniten aania saanut
ehdokas saa vertausluvukseen ryhmittyman koko aanimaaran, toiseksi eniten aania saanut
ehdokas puolet ryhmittyman aanimaarasta, kolmanneksi tullut ehdokas kolmanneksen,
neljanneksi tullut ehdokas neljanneksen jne.

4. Kaikki ehdokkaat asetetaan vertauslukujen mukaiseen paremmuusjarjestykseen ja tasta
listasta valitaan kansanedustajaksi niin monta kuin vaalipiirista valitaan.

Valittaminen

¢ Tuloksen vahvistamista koskevat paatokset hallinto-oikeudelle 14 paivan kuluessa
keskiviikosta. Tarvittaessa vaalit maarataan uusittavaksi vaalipiirissa (ei siis koko maassa).
Paatoksesta voidaan valittaa korkeimpaan hallinto-oikeuteen.

o Aénestaja, joka kokee kohteluun vaalipaikalla olleen lainvastaista voi kannella eduskunnan
oikeusasiamiehelle. Epailtaessa vaalitoimitsijan rikkoneen lakia, voidaan tehda rikosilmoitus
poliisille.



